
Bizonyítvány másolat és másodlat kiállításának szabályai  
  

  

Bizonyítvány másolat, azaz hitelesített fénymásolat kiadása:   

   

Az iskola az általa korábban kiállított bizonyítványokról hitelesített másolatot állít ki a tanuló 

kérésére, amely díjmentes, de a fénymásolás díját az iskola felszámíthatja. Az iskola által 

készített fénymásolatot az iskola igazgatója hitelesíti. Másolat csak az iskola által kiállított 

bizonyítványról kérhető, más intézmény bizonyítványa nem hitelesíthető.   

  

Kapcsolódó nyomtatvány:   

 honlapunkon, kérelem bizonyítvány másodlathoz  

  

Ügyintézési határidő: 8 munkanap   

  

Középiskolai bizonyítvány (tanúsítvány) kiállításának szabályai:  

  

A kérelemnek tartalmaznia kell az alábbi adatokat:  

• Név, születési hely, idő, anyja neve, lakcím, telefonszám, melyik évben, milyen tagozaton, 

melyik osztályban végzett, milyen típusú bizonyítványról, esetleg annak melyik évéről kér 

másodlatot.   

  

Kapcsolódó nyomtatvány:   

• honlapunkon, kérelem bizonyítvány másodlathoz   

  

Ügyintézési határidő: 8 munkanap  

  

Az eljárás díja:   

Az Az illetékről szóló 1990. évi XCIII. törvény 29. § (1) bekezdése, valamint a 2. melléklet 

II. 2. d) pontja alapján az eljárási illeték mértéke 3000 Ft, amelyet az eljárást kezdeményező 

iraton illetékbélyeggel kell megfizetni. (Több bizonyítvány másodlat kérelme esetén az 

illetéket minden egyes másodlatra külön kell megfizetni, azaz pl. a 9-12. évfolyam elvégzését 

igazoló középiskolai bizonyítvány pótlása esetén négy kérelmet kell benyújtani, kérelmenként 

3000 Ft-os illetékkel.)   

  

Szakmunkás bizonyítvány másodlat kiállítása:  

  

A 2010.01.29-ét megelőző időszakban kiállított szakképesítő bizonyítványokról kérelemre – a 

törzslap alapján a vizsgaszervező, illetve ha a vizsgaszervező jogutód nélkül megszűnt vagy a 

vizsgaszervező iratai megsemmisültek, a kiállító vizsgaszervező székhelye szerint illetékes 

főjegyző állít ki bizonyítványmásodlatot.  

  

A kérelemnek tartalmaznia kell az alábbi adatokat:  

• Név, születési hely, idő, anyja neve, lakcím, telefonszám, melyik évben, milyen tagozaton, 

melyik osztályban végzett, milyen típusú bizonyítványról, esetleg annak melyik évéről kér 

másodlatot.   

  



Kapcsolódó nyomtatvány:   

• honlapunkon, kérelem bizonyítvány másodlathoz  

  

Ügyintézési határidő: 8 munkanap  

  

  

Az eljárás díja:   

Az illetékekről szóló 1990. évi XCIII. törvény 29. § (1) bekezdése, valamint a 2. melléklet II. 

2. d) pontja alapján az eljárási illeték mértéke 3000 Ft, amelyet az eljárást kezdeményező 

iraton illetékbélyeggel kell megfizetni.   

  

2010.01.29-ét követően az elveszett, ellopott, megrongálódott vagy megsemmisült 

bizonyítványról a Pest Megyei Kormányhivatal állít ki bizonyítványmásodlatot.  

  

Érettségi bizonyítvány, tanúsítvány pótlása:  

  

Az elveszett, megsemmisült érettségi bizonyítványról, tanúsítványról másodlatot lehet 

kiállítani, kérelemre a törzslap alapján. A másodlatban mindazokat az adatokat fel kell 

tüntetni, amelyek az érettségi bizonyítványban szerepeltek. A másodlatot a kiállításra jogosult 

intézmény vezetője írja alá, és látja el az intézmény körbélyegzőjének lenyomatával. Ha 

törzslap hiányában másodlat nem állítható ki, a középiskolai bizonyítványban szereplő 

záradék alapján a vizsgabizottságot működtető intézmény - kérelemre - igazolást állít ki arról, 

hogy az érettségi vizsgát sikeresen letették, és az érettségi bizonyítványt kiállították.  

  

Az eljárás díja:  

Az illetékről szóló 1990. évi XCIII. törvény 29. § (1) bekezdése, valamint a 2. melléklet II. 2. 

d) pontja alapján az eljárási illeték mértéke 3000 Ft, amelyet az eljárást kezdeményező iraton 

illetékbélyeggel kell megfizetni.   

   

A kérelemnek tartalmaznia kell az alábbi adatokat:  

• Név, születési hely, idő, anyja neve, lakcím, telefonszám, melyik évben, milyen tagozaton, 

melyik osztályban végzett, milyen típusú bizonyítványról, esetleg annak melyik évéről kér 

másodlatot.   

  

Kapcsolódó nyomtatvány:   

• honlapunkon, kérelem bizonyítvány másodlathoz  

  

Ügyintézési határidő: 8 munkanap  

  

Fontos megjegyezni, hogy a bizonyítványokról/tanúsítványokról másodlatot engedélyezett, 

sorszámozott bizonyítványnyomtatványon/tanúsítványnyomtatványon nem lehet kiállítani.  

  


